巡考管理及巡考职责

（试行）
根据《上海海洋大学考试管理工作实施细则》，为了进一步完善考试组织工作，加强对监考职责履行情况督查，特规定如下：
1、 巡考管理
期末考试阶段，学生所在学院须根据考试安排明确考试巡考员，由其负责督查监考职责履行和考场秩序情况。巡考员一般应选派经验丰富、有较强责任心和一定协调能力的教师担任。巡考员不能同时为监考。学院应在考试前对巡考员进行培训，使其了解《监考人员职责》、《学生考场规则》等相关规定，明确巡考职责和任务要求，知晓考表安排和监考名单。学院应将巡考员名单在考试前报教务处备查。
2、 巡考员职责
1. 负责监督和检查监考到位、职责履行，以及考场秩序等情况，并做好巡考记录。
2. 须在考前接受学院的培训，了解相关考务信息。

3. 巡考不得擅自缺席，如有特殊原因不能按时到岗，必须预先做好安排，提前向学院考务办公室报告。

4. 考试开始前，需巡视相关考场，检查监考教师到位、是否对考生证件核查、合理安排座位等情况，对监考缺岗应及时报告学院考务办公室。

5. 考试期间，应巡查、督促监考履行监考职责，对在监考中使用手机、笔记本、平板电脑等电子设备，看书、看报、聊天等现象应及时制止，对情节严重、不听劝阻者，应向院、校考务办公室反映。
6.考试结束后，巡考员须向学院考务办公室递交《巡考情况记录表》，报告巡考情况。
